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ANO LXXXIV - 126° DA REPUBLICA

LEIS E DECRETOS
@ DECRETO N° 1662026 ,DE J_3 DE oUTVRA4e DE 2015

Estabelece mormas para  concessdo, aplicagdo e
prestagiio de contas de Suprimento de Fundos, no dinbito
do Poder Execuitvo Estadual.

0 GOVERNADOR DO ESTADO DO PIAUI, no uso da atribuicéio que Lhe confere 0
inciso X111, do art. 102, da Constituiio Estadual ¢ com base nos arts. 65, 68 € 69 da Lei n° 4.320,
de 17 de Margo de 1964,

DECRETA:

Att. 1° A concessdo, aplicagio ¢ prestagio de contas de Suprimento de Fundos, no
fmbito do Poder Executivo Estadual, reger-se-fio pelas normas estabelecidas no presente Decreto,

Art. 2° O regime de adiantamento consiste na entrega de numerdrio a servidor estadual
devidamente credenciado, a critério do ordenador de despesa, sempre precedido de empenho na
dotagio orgamentiria propria, a fim de realizar, em cardler cxeepcional, despesas que ndo possam
subordinar-se a0 processo normal de aplicagio.

Art, 3° Sfo passtveis de realizaglio por meio de Suprimento de Fundos as seguintes
despesas, devendo ser observados os respectivos limites por concessdo; "

I - despesas de pequeno vulto, até o limile de 1.500 (um il ¢ quinhentos) UFR-PI;

II- despesas eventuais, que exijam pronto pagamento, até o limite de 3.000 (trés mil)
UFR-PI;

111 - despesas com as unidades de 6rgfos ou entidades estaduais, na lipotese de aquelas
funcionarem fora da sede administrativa, bem como as que forem efetvadas em lugares distantes
darepartigfio pagadora, inclusive em viagens, até o limite de 5.000 (cineo mil) UFR-PI;

IV - despesas para atender diligéncias de caréter reservado ou confidencial, a cargo das
Secretarias de Seguranga Piblica, Justica e da Policia Militar, até o limite de 5.000 (cinco i)
UFR-PL;

V - despesas com eventos institucionais realizados pelo Gabinete do Governador, do
Viee-Governador e pelos drgfios e entes da Administragio Estadual relacionados a sua atividade
operacional, até o limite de 2.000 (duas mil) UTR - PL e

VI- despesas de viagens ao exterior - do Governador, do Vice-Governador do Estado ¢
respectivas comitivas e de fitulares de Orgfios ¢ entes da Administragio Estadual, devidamente
autorizadas pelo Chefe do Poder Executivo, em missio oficial ou de servigo, cujo valor serd
definido de acordo com as necessidades pertinentes.

§ 1° Excepcionalmente, podetdio ser concedidos Suprimentos de Fundos em valores
superiores a0 fixados nos incisos Il ¢ LIl deste artigo, desde que fique caracterizada a necessidade
em despacho fundamentado, exarado pelo gestor do érgdo cu entidade. .

§ 2° Para efeito deste Decreto, consideram-se despesas de pequeno vulto aquelas que n
excedam, em cada iterm de despesa, a 0,5 % do (eto estabelecido para a modaidade de licitagho
“Convile”, previsto no art. 23, II, “a” da Lei Federal 8.666/93. )

§ 3° Consideram-se despesas eventuais que exijam pronto pagamento, aquelas que
devam ser efetuadas para atender necessidades inadidvels da Administragio, inclusive para
aquisigo de material ¢ execugfo de servigos, ainda que exista dotaglo especifica.

Art, 4°  vedadw a realizaghio das seguintes despesas, por meio de Suprimento de
Fundos:

1- com reteigdes;

1I - com confratemizagdes,
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Tl - com coquetéis, ressalvada a hipétese do inciso V do arligo anterlor; ¢

IV - de caréter pessoal, tais como pegas de vesturio, acessorios, aderegos, produtos d
maquiagem e perfumaria, joias, materiais de higiene pessoal, ingressos para espeticulos, dentre
outros similares. .

Pardgrafo dnico. Serfo excepeionalimente admitidas despesas previstas no inciso 1, desde que
haje a devida justificativa pelo tomador ¢ o visto do otdenador de despesa. ,

Att 5° Para realizagio de despesas por meio de adiantamento serd necessdria a
designagiio de servidor como Tomador de Suprimento de Fundos, por meio de portaria assinada
pele gestor do drgdo ou entidade da Administragdo Piblica Estadual,

§ 1 A concessfio do Suprimento de Fundos € de cardter pessoal ¢ intransfetivel.

§ 2° O servidor designado como Tomador de Supriniento de Fundos deverd ser cadastrado o
Sistema Contabil do Estado,

Att. 6" O Suprimento do Fundos deverd ser solicitado de acordo com o objetivo do
gasto, obedecendo & classificagfio orgamentéria propria, podendo cada solicitagio conter, ao
mesma tempo, um ou mais elementos de despesa, de acordo com a necessidade.

Art. 7° A solicitacio de Suprimento de Fundos serd feita por meio do documento
Requisigho de Suprimento de Fundos - Ancxo 1, que devers conter:

1 - data da boncessio;

1L - classificago correta das despesas;

TII - nome, matricula ¢ cargo ou fungfio do servidor;

1V - importéncia a ser autorizada;

VY - assinatura do servidor; ¢

VI-assinatura do ordenador de despesa.

Art, 8 No poderd ser concedido Suprimento a servidor:

[ - responsvel por 2 (dois) Suprimentos;

I - em atraso na prestagéio de contas de Suprimentos;

111 - ordenador de despesa;

IV - que esteja respondendo o inquérito administrativo ou declarado e alcance,
considerado como tal aquele que teve reprovadas as contas referenics a adiantamento
anteriormente concedido; ou

V- que tenha a seu cargo a guarda ou ulilizagio do material a adquirir, salvo quando nio
houvet no drgdo outro servidor que refina condigles de receber o Suprimento de Fundos.

Art. 9° A movimentagdo dos recursos concedidos a titulo de Suprimento de Fundos
deverd ser efetuada por meio do Cartéio Corporativo do Governo do Istado do Piaaf - CCGED.,

§ 1" 0 CCGEP ¢ instrumento de pagamento, emitido em nome da unidade geslota e
operacionalizado por institui¢do financeira autorizada, devendo ser utilizado exclusivamentc pelo
servidor nele identificado, .

§ 2° Excepcionalmentc, diante da impossibilidade de utilizaio do Cartio Corpotativo,
poderd ser aulorizada a abertura de conta bancdria especifica, cuja titularidade devera possuir a
seguinte caracterizagio: GOVERNO DO ESTADO DO PIAUL - NOME DO ORGAO OU
ENTIDADE — NOME DO RESPONSAVEL - CONTA SUPRIMENTO.

Att. 10 Para utilizagdo do Cartdio Corporativo os érgfios ¢ entidades da Administragio
Piblica Estadual deverdo aderir a0 contrato firmado entre o Estado do Piauf ¢ 0 Banco do Brasil.

Art. 110 servidor que receber Suprimento de Fundos dispde do prazo de 50 (cinquenta)
dias para aplicé-lo, contado da emissio da Ordem Bancaria - OB ¢ do prazo de 10 (dez) dias para
efetuar a prestagio de contas, contados do término do prazo de aplicagdo.

§ 1° O Suprimento de Fundos ndo poderd ser aplicado apés o encerramento do exercicio
financeiro em que for concedido, devendo o saldo porventura existente ser recolhido até o dia 30
de dezembro. .

§ 2° As importéncias aplicadas até 30 de dezembro deverfio ser comprovadas até o dia
15 de janeiro do ano seguinte.
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§ 3° Os servidores ocupantes unicamente de cargos em comissdo ficar obrigados, quando
exonerados, a apreseniar a prestagdo de contas dos recursos em sew’poder, 1o prazo méximo de 5
(cinoo) dias tleis, a contar da data da exoneraglo, independentemente do prazo normat estabelecido
neste artigo.

§ 4° 0 Tomador de Suprimento de Fundos que 1o proceder na forma do pardgrafo anterior,
responderd administrativa, civil ¢ penalmente.

Art. 12 A prestagdo de contas serd instruida com os seguintes documentos;

1-uma via da Requisic3o de Suprimento de Fundos (Anexo I);

1T~ uma via da Comprovagio de Suprimento de Fundos (Anexo IT1-A),

1IF - uma via da Nota ds Bmpenhe - NE;

IV - uma via da Ordem Banearia - OB;

V- via original da documentagio, devidamente numerada e alestada (catimbo — modelo
Anexo IlI); )

V1 - uma via do comprovante de recolhimento do saldo, quando houver;

VI - extrato da conta bancdria, discriminando todo o pertodo de aplicagfo, quando se
tratar de Suprimento de Fundos concedido por meio de conta banciria; ¢

VI - demonsirativos mensais ¢ copias das faturas, quando os recursos dos suprinientos
foren movimentados por meio de Cartiio Corporative do Governo do Estado do Piaui— CCGER,

§ 1° Somente serdo admitidos para efeito de prestagio de contas documentos que
comprovarem pagdgmentos com data igual ou posterior a emissdo da Ordem Bancria - OB, ‘

§ 2° Os saldos dos Suprimentos 1o utilizados ou que devam ser devolvidos em razio de
losa de despesas deverdo ser recolhidos 4 conta tipo “C” do 6rgao ou entidade concedente,
preferencialments por meio de transferéneia entre contas do Banco do Brasil que deverd ser
efetuada pelo Tomador de suprimento.

t

At 13 As despesas realizadas por meio de Suptimento de Fundos serdo comprovadas com
documentos originais, acompanhados de recibo, passados em nome do drgo o enfidadk, wio sendo
admitidas emendas ou rasuras que prejudiquemn a clareza e a veracidade do documento.

§ 1" Sao considerados documentos comprobatérios da despesa:

I~ 1o caso de compra de materiat: Nota Fiscal de Venda ao Consumidor, Nota Fiscal
Tatura, Nota Fiscal ou Cuporn Tiscal;

11 - 10 caso de fornecimento ou servigo prestado por pessoa fisica: nota fiscal avilsa,
recibo ¢, quando for o caso, comprovanic de recolhimento de tributos;

1T~ no caso de fornecimento ou sorvigo prestado por pessoa juridica: Nota Fiscal de
Prestagfio de Servigos ¢ recibo,

§ 2° Caso 0 documento fiscat niio defalhe u despesa realizada, devers constar no recibo a
diseriminagio do material fornecido ou do servigo prestado, ndo se admitindo a generalizagio ou
abteviaturas que impossibilitem o conhecimento das despesas efelivamente realizadas.

§ 3° Em casos excepcionais, as despesas com combustivels ¢ alimentaio, realizadas no

interior do Estado, poderdo ser comprovadas com Nota de Entrega ou recibo, devidamente visado
pelo ordenador de despesa.
§ 4 Na eventual impossibilidade de comprovagio documental, nos casos previstos no

ingiso VI do art, 3°, serd admitida a comprovacio mediantc apresentacio de relacio detalhada das -
provag presenta i

despesas realizadas, devidamente visada pelo ordenador de despesa,
§ 5° Néo serd admitido comprovante de despesa emitido pelo préprio Tomador do
Suprimento.

Art. 14 Nos documentos comprobatirios de despesa deverd constar o alestado de que o
fornecimento foi realizado ow o servigo prestado, passado por servidor que 1o seja o responsivel
pelo suprimento ou o ordenador de despesas, cuja alestago 50 terd validade se permitiv a
identificagdo daquele, por meio de carimbo, em que consto o nome, cargo, fungo ¢ (ou)
matricula,

Att. 15 A retenglo ¢ o recolhimento de impostos ¢ contribuigfes incidentes sobre a
prestagio de servigos por pessoa fisica serdo de responsabilidade do Tomador ¢ efetuados
segundo os prazos ¢ procedimentos definidos em notma regulamentar,

Parigrafo tmico. A cota patronal referente & conribuicho previdencidria scrd de
responsabilidade do 6rgio ou entidade a0 qual o Tomador ¢ vineulado. .
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At. 16 Compete a0 Nicleo de Controle de Gestio ou equivalente:
1- proceder 4 andlise das prestagbes de contas, emitindo opinido conclusiva, de acordo
coIn 08 seguintes critérios: .
%) Prestagfio de Contas Regular: quando houver adequaglio 8 normas legais;
b)  Prestagdo de Contas Regular com Ressalva: quando houver constataglo de falhas
. Quenfo caracterizem rregularidades; ’
¢)  Prestagio de Contas com Irregularidade: quando houver auséncia de prestagio ¢
aquelas em que as comprovagBes estiverem em desacordo com s arts, 4%, 12, inc.
VI, 13, 14¢ 18,
11 - notificar 0 Tomador de Suprimento no caso de auséncia de prestago de contas ou
quando for constatada irregularidade na apreciacdo das contas;

IIT - comunicar formalmente ao setor contdbil do drgio ou entidade para os devidos-

ajustes contdbeis, por ocasifo das seguintes situacdes;

recebimento das prestacdes de contas;

inadimpléncia decorrente da auséncia de prestagdo de contas;
aprovagfo das prestagdes de contas; ¢

o aprovagfo da prestagdo de contas,

=
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Att, 17 Na hipétese do inciso I do artigo anterier, o Nicleo de Controle de Gestio ou
equivalente notificard formalmente o responsével pela prestagio de contas, o qual terd o prazo de
30 (trinta) dias pard presté-las, retifici-las ou recolher a importincia glosada, devidamente
atualizada pela UFR-P1,

§ 1° Na hipltese de retificagdo nflo serd permitida a troca de documento fiscal legtimo
apresentado,

§ 2° Esgotado o prazo mencionado no eaput, sem que as pendéncias tenham sido
regularizadas, o Nicleo de Controle de Gestio ou equivalente do drgio ou entidade, apds
manifestar opinidio conelusiva pela iregularidade das contas, oficiard a0 respectivo gestor para
que proceda 4 instauragdo do competente procedimento administrativo dc cobranga, com base na
normatizagdo aplicével, sem prejuizo da adogdo de medida disciplinar cabivel, bem como para
que determine a exclusdo do servidor do cadastro de tomadores de suprimento de fundos,

§ 3° Caso cesse o vineulo do Tomador de Suprimento de Fundos com o Estado ¢

constern pendéncias relacionadas 4 prestacdo de contas, o rgfo ou entidade respectivo deverd
proceder & sua notificagdo para que no prazo de 60 (sessenta) dias quite o débito, sob pena de
inscrigio em divida ativa, conforme determina o art, 42-A da Lei Complementar n° 13/04,

Art, 18 As despesas que estejam formalmentc comprovadas de acordo com este Decteto,
mas que caracterizem utilizagho indevide e abusiva do dinheiro piblico, contrariando os
principios constitucionais previstos no art. 37, caput, da Constituicio Federal e art. 39, caput, da
Coustituigio Estadual, implicardo a glosa de recursos,

At 19 A Controladoria Geral do Estado ¢ a Secretaria de Estado da Fazenda
estabelecerdo, em ato normativo conjunto, os procedimentos de utilizago do Cartdo Corporativo
do Governo do Estado do Piauf ¢ demais aspectos relacionados & despesas realizadas por meio
de Suprimento de Fundos de que trata este Decreto,

Art. 20 Revogam-se as disposigdes do Decreto n® 11.758, de 09 de junho de 2005,

Art. 21 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

PALACIO DE e UTVRLE o 2015
GOVERNADOR DO ESTADO
SECRETAKIONE GOVERNO




