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UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PIAUÍ – UESPI 

PRÓ-REITORIA DE PESQUISA E PÓS-GRADUAÇÃO-PROP 

COORDENAÇÃO GERAL DA PÓS-GRADUAÇÃO – CGPG 

PÓS-GRADUAÇÃO  “LATO SENSU”

“CURSO DE ESPECIALIZAÇÃO EM...”

(RELATÓRIO FINAL)

CIDADE DE REALIZAÇÃO DO CURSO

TÉRMINO DO CURSO:  Mês/Ano

RELATÓRIO FINAL:   Mês/Ano(entrega)


 U      UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PIAUÍ – UESPI 

         PRÓ-REITORIA DE PESQUISA E PÓS-GRADUAÇÃO - PROP                 

                      COORDENAÇÃO GERAL DA PÓS-GRADUAÇÃO – CGPG 

	ESPECIALIZAÇÃO EM: 




1 – SOLICITAÇÃO:

	 ____________________________________________________________, abaixo assinado, Coordenador(a) do Curso de Especialização em __________________________________apresento  à Pró-Reitoria de Pesquisa e Pós-Graduação o Relatório Final do Curso para expedição de Certificação e Conclusão do Processo.

................................., ........de.......................de 200........

                                                                                                 ________________________

                                                            Coordenador(a)




2 – PARECER FINAL

	PARECER:

________________________________________

Coordenadora Geral da Pós-Graduação




3 -  Identificação:

	Nome do Curso:

Forma:  Presencial

	Área de Conhecimento:

	Tipo:     Especialização

(Resolução CNE/CES nº 1/2001 de abril de 2001 e nº 1 de 08.06.2007 e Resolução CONSUN Nº 045/2003 de 18 de Dezembro de 2003)

	Nome do(a) autor(a) do Projeto:


	Titulação
	 Telefone
	Celular
	e-mail



	 Nome do(a) Coordenador(a):


	Titulação
	Telefone
	Celular
	e-mail 

	Código do Curso:


	Órgão Responsável:
	Local de realização do curso:



	                                                                  PERÍODO

	
	Início 
	Término

	Inscrição
	_____/____/____
	_____/____/____

	Seleção
	_____/____/____
	_____/____/____

	Realização das aulas
	_____/____/____
	_____/____/____

	Entrega dos Trabalhos de Conclusão do Curso
	_____/____/____
	_____/____/____

	Realização total do curso 
(incluindo entrega do Trabalho de Conclusão do Curso)
	_____/____/____
	_____/____/____

	Critério(s) de Seleção:  (  ) Análise de Currículo  (  )  Provas    (  )  Entrevista   (  )  Outros

	n.º de Inscritos:
	n.º de Matriculados:
	Nº de Desistentes
	Nº de Concludentes



	Público alvo:  

Candidatos graduados em ...


	Quant. Horas/aula


	Quant. De Créditos:



	 Dia e Hora da Realização do Curso:
	dias da semana:

.....

Sexta-feira

Sábado

domingo
	Horário:

( )    8 às  12 horas

( )  14 às  18 horas

( )  18 às  22 horas



	Idioma estrangeiro exigido


	Nota mínima exigida

7,0 (sete)
	Tipo do Trabalho Final Exigido:

	 Edital de Referência (nº /data):

__________/ _________


	


2.1 - CONVÊNIO:  (Se for o caso)

	Instituição conveniada:


	

	Nº do Convênio:

(Cópia do Contrato e Aditivos)
	 Data de aprovação do convênio:

 (Contrato e Aditivos)


	Curso de Especialização 

Nome do curso:


DO PROCESSO DO CURSO

4 – ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

	      (Apresentar as atividades docentes, discentes e extra-classe desenvolvidas no decorrer do Curso)




5 - ALTERAÇÕES DO PROJETO INICIAL QUANTO AO ASPECTO:

(APRESENTAR O QUE INDICAVA O ASPECTO DO PROJETO INICIAL E AS DEVIDAS MODIFICAÇÕES)

      5.1 – DITÁTICO-PEDAGÓGICO

	        (Disciplinas, docentes, metodologias, critérios avaliativos, avaliação – justificando-os)




           5.2 – ORÇAMENTÁRIO: 

	     (Apresentar dispositivos, nº de Ofício ou Memorando de solicitação e parecer de deferimento)




6 – RESULTADOS ALCANÇADOS COM O CURSO, LEVANDO EM CONTA O CONTEXTO SÓCIO-POLÍTICO E EDUCACIONAL

	


7 – RESULTADOS DA AVALIAÇÃO:

      7.1 - DOCENTE

	


          7.2 - DISCENTE

	


	Curso de Especialização 

Nome do Curso:


8 -  INFORMAÇÕES SOBRE CORPO DOCENTE

       - Quadro resumido

	Nome
	Titulação 
	Instituição em que o docente tem vínculo empregatício
	Carga horária no curso

	
	
	
	

	Obs.: Apresentar Curriculum Lattes/ CNPq, atualizado(s), (ITEM OBRIGATÓRIO), do(s) professor(es) substituído(s) não mencionado(s) no Projeto Inicial e mencionar a motivo da substituição.




9 – DISCIPLINAS.

	· Anexar plano (programa de cada disciplina contendo ementa, objetivos, conteúdo programático, carga horária, metodologia, avaliação, recursos didáticos, bibliografia)




	Curso de Especialização 

Nome do curso:


 Disciplinas                                                                                            

	Código
	Nome da Disciplina
	Nº Cred.
	Período de Realização
	Nome do Professor 
	Matricula
	Título

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


        Observação:   Cada Crédito corresponde a 15 (quinze) horas/aula

10 – SISTEMÁTICA DE AVALIAÇÃO DESENVOLVIDA

	           Relatar os processos e resultados das avaliações

    1 – Docentes 

    2 – Curso



	Obs.:   ANEXAR FORMULÁRIOS DE AVALIAÇÃO




11– INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES:

	


	Curso de Especialização 

Nome do Curso:


12  – Orçamento

	 R E C E I T A 
	D E S P E S A S

	
	
	 VALORES EM R$

	Taxa de inscrição (nº de candidatos x valor da taxa) (A)

R$ __________________________

Mensalidade (nº alunos x nº parcelas x valor da parcela) – (B)

R$___________________________

Contrato     ( C ) (se for o caso)

R$ ___________________________

Convênio ( C1) (se for o caso)

R$___________________________

· TOTAL GERAL (A+B+C+C1) = R$___________


	a) Pessoal:

b) Passagens

c) Diárias

d) Material de Consumo 

e) Material Permanente

f) Pessoa Jurídica:

- Fundação de Apoio (5%)

- INSS (20%)

g) Desconto para UESPI (tarifa acadêmica – 10%)

h) Reserva Técnica (+-10%)

TOTAL GERAL:
	....................

....................

....................

....................

....................

....................

....................

....................

....................




OBS:   (ESTE QUADRO DEVERÁ SER PRENCHIDO COM OS VALORES ARRECADADOS (INSCRIÇÃO, MATRÍCULAS E MENSALIDADES) E DOS GASTOS EFETUADOS ATÉ O MOMENTO DE APRESENTAÇÃO DESTE RELATÓRIO FINAL). 

          Os Custos com Pessoas Jurídicas (f) são baseados nos gastos com pessoal (a).

          Desconto para a UESPI (g ) 10% do total geral das receitas (A+B+C+C1).

          (Reserva Técnica - h) Depois de somadas todas as receitas (A+B+C+C1) somam-se todas as despesas (a – g).  A diferença será o total da reserva técnica (h).

          O total das despesas, desta forma, será igual ao total das receitas.

OBS: No caso de proposta de cursos que envolvam convênios ou contratos, anexar respectivos instrumentos jurídicos.

Fundação que administrou os recursos:  (Se for o caso)

__________________________________________

	Curso de Especialização 

Nome do Curso:


     12.1- Memória de cálculo  (VALORES PAGOS)

	a) Pessoal:                                                                          Valores em R$

	Coordenador     

(valor X nº de parcelas)                                                                                        ______________

                                                                     

	Professores                                                                                                 ____________

(valor hora/aula – Doutor X carga horária)                                                              _____________

(valor hora/aula – Mestre X carga horária)                                                            ______________

(valor hora/aula – Especialista X carga horária)                                                    ______________   

        

	Secretário(a)  acadêmico

(nº de parcelas x valor da parcela)                                                                        ______________ 

Comissão de Seleção  

(nº de pessoas x valor da parcela)                                                                        ______________

             

	b) Passagens:                                                                            

Quantidade                                                                                                             ______________

Trecho                                                                                                                    ______________

Valor (qtde X valor)                                                                                                ______________

 

	c) Diárias: 

nº de pessoas                                                                                                         ______________

nº de diárias                                                                                                            ______________

valor das diárias                                                                                                      ______________

nº de pessoas X nº de diárias X valor                                                                     ______________



	d) Material de consumo:                                                        

(discriminar detalhadamente o material adquirido)                                                 ______________



	e) Material Permanente:                                                             

Equipamentos (discriminar tipo, quantidade, valor)

Material bibliográfico (discriminar com quantidade)                                               ______________



	f) Pessoa Jurídica: 

         Desconto 5%  p/ Fundação de Apoio 

            (valor c/ pessoal x 5%)                                                                               ______________  

        Gasto com pessoal p/ INSS (20%)                                                                ______________

           (Valor c/ pessoal x 20%)                                 

     

	g) Desconto 10% do valor da receita p/ UESPI                                       _____________

     (Taxa Acadêmica)

h) Reserva Técnica                                                                                    _____________

      (Diferença entre as Receitas e as Despesas)

                                                                               TOTAL GERAL            _____________                                                                      

  


13 – Informações complementares

	    - O Coordenador apresenta as dificuldades encontradas e sugestões para edições posteriores do Curso e defesa da continuidade ou não do mesmo.




	Curso de Especialização

Nome do Curso


14 – DADOS DO(A) COORDENADOR (A) E DO(A) SECRETÁRIO(A) DO CURSO

	  – COORDENADOR(A):    

Nome do(a) Coordenador(a): ____________________________________________________

Titulação: _______________________________ IES de Origem: _______________________

Setor de Trabalho: _____________________________ Situação Funcional: ______________

Cargo: ___________________________________________  Matrícula: _________________

Endereço:___________________________________________ Telefone: ________________

E-mail _______________________________ Celular    _______________________________

 


	  – SECRETÁRIO(A):  

Nome do(a) Secretário(a): ______________________________________________________

Titulação: _______________________________ IES de Origem: _______________________

Setor de Trabalho: _____________________________ Situação Funcional: ______________

Cargo: ___________________________________________  Matrícula: _________________

Endereço:___________________________________________ Telefone: ________________

E-mail _______________________________ Celular    _______________________________

 


15 – OUTRAS INFORMAÇÕES SOBRE A COORDENAÇÃO E SECRETARIADO

	


16 – relação Nominal dos Alunos Matriculados (Anexar cópia da relação de matriculados no sistema NPD com número de matrícula) – TODOS, INCLUSIVE OS DESISTENTES

	MATRÍCULA
	NOME DO Aluno

	
	


17 – Relação de Alunos Desistentes

	MATRÍCULA
	NOME DO ALUNO

	
	


18 – Relação de Alunos Inadimplentes

	MATRÍCULA
	NOME DO ALUNO

	
	


19 – Relação de Alunos que NÃO apresentaram o Trabalho Final do Curso.

	MATRÍCULA
	NOME DO ALUNO

	
	


20 – Relação de Alunos que solicitaram aproveitamento de disciplinas cursadas em  outras turmas 

	MATRÍCULA

ANTERIOR


	MATRÍCULA ATUAL

ATUAL
	NOME DO Aluno
	DISCIPLINA APROVEITADA

	
	
	
	


21 – QUADRO RESUMITIVO

	DESCRIÇÃO
	TOTAL

	1. Total de vagas oferecidas em 200___
	

	2. Candidatos inscritos nos processos seletivos em 200____
	

	3. Alunos novos matriculados em 200____
	

	4. Alunos titulados em 200____
	

	5. Alunos matriculados remanescentes de 200____
	

	6. Nº  Monografias defendidas (se houver)
	

	7. Abandonos ou desligamentos em 200____  por insuficiência 
	

	8. Disciplinas oferecidas no ano por turma
	

	9. Professores da UESPI que lecionaram no curso**
	

	10. Nº de professores externos à UESPI que lecionaram no curso**
	

	11. Professores bolsistas do CNPq **  
	

	12. No de projetos de Pesquisa cadastrados em andamento (se houver)
	

	13. Linhas de Pesquisa relacionadas ao programa do curso
	

	14. Nº Trabalhos publicados pelos docentes do curso, em revista indexada Nacional
	

	15. Nº Trabalhos publicados pelos docentes do curso, em revista indexada Internacional
	

	16. No de livros publicados por docentes do curso
	

	17. Participações em Congressos com trabalho(s)  (docentes e alunos)
	

	18. Nº Trabalhos publicados em Anais de congresso
	

	19. Nº  de Docentes com Doutorado
	

	20. Nº  de Docentes com Mestrado
	

	21. Nº  de Docentes Especialistas
	

	22. Total de alunos no início do curso
	

	23. Total de alunos no término do curso
	

	24. Valor das mensalidades (se houver)
	

	25. Taxa de inscrição (se houver)
	

	26. Nº de turmas oferecidas em 200____
	

	27. No de alunos de iniciação científica orientados pelos docentes
	

	28. No de servidores administrativos ou docentes da UESPI inscritos para seleção 
	

	29. No de servidores administrativos ou docentes da UESPI selecionados 
	

	30. No de servidores administrativos ou docentes da UESPI titulados no curso em 200____
	


ANEXOS

ESPECIALIZAÇÃO EM:

TÍTULO DOS ARTIGOS/ MONOGRAFIAS COM SEUS RESPECTIVOS AUTORES:

                                        QUADRO  I

	Aluno:

TÍTULO DO TRABALHO:

NOTA:

	Aluno:

TÍTULO DO TRABALHO:

NOTA:

	Aluno:

TÍTULO DO TRABALHO:

NOTA:

	Aluno:

TÍTULO DO TRABALHO:

NOTA:

	Aluno:

TÍTULO DO TRABALHO:

NOTA:

	Aluno:

TÍTULO DO TRABALHO:

NOTA:

	Aluno:

TÍTULO DO TRABALHO:

NOTA:

	Aluno:

TÍTULO DO TRABALHO:

NOTA:

	Aluno:

TÍTULO DO TRABALHO:

NOTA:

	Aluno:

TÍTULO DO TRABALHO:

NOTA:

	Aluno:

TÍTULO DO TRABALHO:

NOTA:

	Aluno:

TÍTULO DO TRABALHO:

NOTA:

	Aluno:

TÍTULO DO TRABALHO:

NOTA:

	Aluno:

TÍTULO DO TRABALHO:

NOTA:

	Aluno:

TÍTULO DO TRABALHO:

NOTA:

	Aluno:

TÍTULO DO TRABALHO:

NOTA:

	Aluno:

TÍTULO DO TRABALHO:

NOTA:

	Aluno:

TÍTULO DO TRABALHO:

NOTA:

	Aluno:

TÍTULO DO TRABALHO:

NOTA:


(CÓPIA DA ATA DE APRESENTAÇÃO DO TRABALHO FINAL)

MODELO

CURSO DE ESPECIALIZAÇÃO EM.............................................................................

Aluno(a):......................................................................................................................

TÍTULO DO TRABALHO FINAL: “..............................................................................”

Aos _____________ dias do mês de ______________ de 20____, reuniram-se na Sala ........., setor.............,  Centro ....................................................., os membros da Banca Examinadora do Trabalho Final do Curso de Especialização “Lato Sensu” em ......................... para proceder à avaliação do trabalho “............................................”, do aluno........................................., sob a presidência do(a) Sr(a). Prof(a). ........................................   e participação dos professores.............................................................  e ...........................................................   Após a análise, os membros da Banca Examinadora atribuíram nota ......... (........) ao referido trabalho, sendo, portanto (RE)APROVADO o supracitado.   E nada mais havendo a tratar, eu ..........., Secretário(a) do Curso, lavrei a presente ata que vem assinada por mim e por todos os membros da mesa.

Teresina(PI), 

________________________________________

Secretário(a)

 _________________________________________

Presidente:   Prof(a).

_________________________________________

Membro:  Prof(a).

_________________________________________

Membro:  Prof(a).

GOVERNO DO ESTADO                                                                                        (QUADRO II)

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PIAUÍ-UESPI            (É NECESSÁRIO O PRENCHIMENTO DE TODOS OS CAMPOS CORRETAMENTE)

PRÓ-REITORIA DE PESQUISA E PÓS-GRADUAÇÃO  

CURSO DE ESPECIALIZAÇÃO EM:

Aluno(a): ​​​​​​​​​​​​___________________________________________________________________                                     Nº de MATRÍCULA _________________​​__________

FILIAÇÃO:      PAI: _____________________________________________________________________________________________________________​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​____________

                    MÃE: ________________________________________________________________________________________________________________________

NATURAL: _______________________                              NACIONALIDADE: _______________________                        DATA DE NASCIMENTO: _____/_____/_____

PERÍODO: ______________________                        CARGA HORÁRIA: ______              CRÉDITOS: ______         DURAÇÃO TOTAL: __________________________

	DISCIPLINA
	C/H
	(MÉDIA FINNAL)
	PROFESSOR(A)

	
	
	
	NOME
	TITULAÇÃO

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


     RESULTADO: _(APROVADO OU REPROVADO)                  TÍTULO DO TRABALHO FINAL:____________________________________________________________

     MÉDIA GLOBAL: ____________                                            NOTA DO TRABALHO FINAL:  ___________________

QUADRO III

QUADRO CONTROLE DE PAGAMENTO DO CURSO – PARCELAS - (CONFORME Nº DE PARCELAS DO PROJETO)

	Nº
	NOME
	Mat.
	1ª 
	2ª
	3ª
	4ª
	5ª
	6ª
	7ª
	8ª
	9ª
	10ª

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


(ANEXAR CÓPIA DO PLANO DE CURSO E DAS DISCIPLINAS)

(ANEXAR CÓPIA DOS DIÁRIOS DE CLASSE COM DEVIDAS ASSINATURAS)

(ANEXAR CURRÍCULO LATTES/CNPq DOS PROFESSORES CONFORME MODIFICAÇÕES DO PROJETO INCICIAL – SE FOR O CASO)

 OBSERVAÇÕES:

                 O Coordenador deve dar atenção a:

1.) O relatório final deverá ser entregue à Coordenação de Pós-Graduação, conforme modelo (impresso e em CD ROM).

2.) Deverá acompanhar a ficha (quadro II) de todos os alunos, inclusive daqueles que desistiram, foram reprovados ou ficaram pendentes em alguma disciplina.

3.) O Relatório Final deverá ser entregue, no máximo, 06 meses após o término da última disciplina.   

4.) O coordenador deverá receber os Trabalhos de Conclusão do Curso em até 90 (noventa dias), após o término das disciplinas.  Os alunos que tirarem nota inferior a (7,0) sete, terão um prazo de 30 (trinta) dias, a partir do resultado, e por escrito, para a reapresentação do mesmo.  Portanto, o prazo máximo para a apresentação e reapresentação do trabalho final é de 04 (quatro) meses após o término das disciplinas.

Capítulo VII, Art. 45º, § 1º - “Ao estudante que não obtiver nota igual ou superior a 7,0 (sete) no trabalho final e integrador será concedida uma oportunidade para reformulá-lo e reapresentá-lo em 30 (trinta) dias após a comunicação do primeiro resultado.  

                                                       § 2º - O estudante que não reapresentar o trabalho no prazo fixado no parágrafo anterior não terá direito à prorrogação do prazo".

