GOVERNO DO ESTADO DO PIAUI

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PIAUI - UESPI
PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS - PRAD
DEPARTAMENTO DE ESTAO DE PESSOAS - DGP

SOLICITACAO DE PEDIDO

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA PEDIDO

1. INCENTIVO POR TITULACAO E MUDANCA DE CLASSE - PROMO CAO
FUNCIONAL

v
v

AN

AN

CERTIFICADO DE POS-GRADUACAO.( PARA ESPECIALISTAS)
HISTORICO ESCOLAR DA POS-GRADUACAO (ESPECIALISTAS,
MESTRES E DOUTORES);

DIPLOMA (PARA MESTRES E DOUTORES)

COPIA DO CONTRA-CHEQUE (ULTIMO MES RECEBIDO);

PORTARIA DE CONTRATACAO OU TERMO DE POSSE (PARA OS
PROFESSORES QUE NAO POSSUEM CONTRACHEQUE E SOLIQITA
CONCESSAO DE INCLUSAO)

REQUERIMENTO (FORNECIDO PELA UESPI/SETOR PROTOCOLO)
PORTARIA DE HOMOLOGACAO DO ESTAGIO PROBATORIO —(PAR
PROMOGCAO FUNCIONAL)

2. MUDANCA DE NIVEL — PROGRESSO FUNCIONAL

ASANENENENEN

COPIA DO ULTIMO CONTRACHEQUE;

COPIA DAS DUAS ULTIMAS PORTARIAS DE ASCENCAO FUNCIRAL;
RELATORIO DE ATIVIDADES DOCENTES;

REQUERIMENTO (FORNECIDO PELA UESPI/SETOR PROTOCOLO)
PORTARIA DE HOMOLOGAGCAO DE ESTAGIO PROBATORIO
COMPROVACAO DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO E PESQUISAARA
PROFESSOR DE 40H E DEDICACAO EXCLUSIVA

3. LICENCA PREMIO

v

v

v

v

SERVIDOR A DISPOSICAO: PORTARIA DE PERMISSAO CONCHIA
PELA SECRETARIA DE ORIGEM;

SERVIDOR DA UESPI: PORTARIA DE CONCESSAO FORNECIDRELO
DGP/PRAD.

REQUERIMENTO ASSINADO PELO CHEFE IMEDIATO ( FORNEDO
PELA UESPI/SETOR DE PROTOCOLO);

COPIA DO ULTIMO CONTRACHEQUE;

4. LICENCA MEDICA

v
v
v

ATESTADO MEDICO (ORIGINAL)
COPIA DO ULTIMO CONTRACHEQUE;
REQUERIMENTO (FORNECIDO PELA UESPI/SETOR PROTOCOLO)
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5 — LICENCA SEM VENCIMENTO

v COPIA DO ULTIMO CONTRACHEQUE;
v REQUERIMENTO (FORNECIDO PELA UESPI/SETOR PROTOCOLO)

6 — LICENCA MATERNIDADE
v' COPIA DO ULTIMO CONTRACHEQUE.
v ATESTADO MEDICO (ORIGINAL).
v" CASO O PRAZO JA TENHA OCORRIDO, ANEXAR COPIA DO RE&TRO
DE NASCIMENTO.
v' REQUERIMENTO (FORNECIDO PELA UESPI/SETOR PROTOCOLO)
7 —VALE TRANSPORTE

v' PREENCHER REQUERIMENTO DE OPCAO PELA UTILIZACAO D¥ALE

TRANSPORTE.

v. COMPROVANTE DE ENDERECO ATUALIZADO EM NOME DO
REQUERENTE;

v COPIA DO ULTIMO CONTRACHEQUE OU PORTARIA DE
CONTRATACAO.

8 — SALARIO FAMILIA

REQUERIMENTO (FORNECIDO PELA UESPI/SETOR PROTOCOL.0)
COPIA DO ULTIMO CONTRACHEQUE;

COPIA DA CERTIDAO DE NASCIMENTO DO (S) DEPENDENTE);

COPIA DO CARTAO DE VACINACAO E DO COMPROVANTE DE
MATRICULA ONDE ESTUDA O DEPENDENTE.

DECLARACAO DO SERVIDOR E DO CONJUGE, INFORMANDO QUEAO
RECEBEM O REFERIDO BENEFICIO.

AANENEN

<\

9 — DEDICACAO EXCLUSIVA

v' FAZER EXPOSICAO DE MOTIVOS, JUSTIFICANDO A SOLICIT®RAO DO
PEDIDO DE DEDICACAO EXCLUSIVA E ENCAMINHAR A REITORA;

v" COPIA DO ULTIMO CONTRACHEQUE;

v' PROJETO REGISTRADO NA PRO-REITORIA DE PESQUISA E $0
GRADUACAO — PROP ( ANEXAR COPIA DO PROJETO)

v' DECLARACAO DE QUE NAO EXERCE NENHUMA OUTRA ATIVIDAE
REMUNERADA EM OUTRA INSTITUICAO, SEJA ELA PUBLICA @©
PRIVADA (SOLICITAR MODELO NA DAOS)
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OBS: O PROFESSOR DEVERA TER REGIME DE TRABALHO TI-40 H SER DO
QUADRO EFETIVO DESTA IES

10 — SOLICITACOES DE CONTAGEM DE TEMPO SERVICO

COPIA DO ULTIMO CONTRA-CHEQUE

COPIA DO RG E CPF

COPIA DO TERMO DE POSSE OU PORTARIA DE CONTRATACAO
COPIA DA PORTARIA DE MUDANCAS DE CLASSE E NIVEIS (BCENSAO
E PROGRESSAO FUNCIONAL)

COPIA DO ULTIMO MAPA DE TEMPO DE SERVICO

COPIA DA CERTIDAO DE CASAMENTO OU NASCIMENTO.
REQUERIMENTO ( FORNECIDO PELA UESPI/SETOR PROTOCQLO

AN NI NN

AN

11 — AVALIACOES DE ESTAGIO PROBATORIO

v' COPIA DO CONTRA-CHEQUE OU TERMO DE POSSE

v ATIVIDADES DE EXTENSAO E/OU PESQUISAS COMPROVADASERAS
RESPECTIVAS PRO-REITORIAS.

v' DECLARACOES DAS DISCIPLINAS MINISTRADAS, POR SEMERE,
EMITIDA PELA COORDENACAO DE CURSO

v' DEMOSTRATIVO DE AVALIACAO DISCENTE.

12 — LICENCA PARA CAPACITACAO

v. COMPROVACAO DE MATRICULA OU DECLARACAO DE ESTA
CURSANDO, ESPECIFICANDO CARGA HORARIA, NO MINIMO DE
120HORAS

v' SERVIDOR A DISPOSICAO: PORTARIA DE PERMISSAO CONCHIA
PELA SECRETARIA DE ORIGEM

v' SERVIDOR DA UESPI: PORTARIA DE CONCESSAO FORNECIDRELO
DGP/PRAD

v" REQUERIMENTO ASSINADO PELO CHEFE IMEDIATO (FORNECmD
PELA UESPI/SETOR DE PROTOCOLO)

v COPIA DO ULTIMO CONTRACHEQUE.

13 —SOLICITACAO DE EXONERACAO

v REQUERIMENTO ASSINADO PELO SERVIDOR A SER EXONERADO

v' COPIA DE DOCUMENTOS PESSOAIS (CPF E CARTEIRA DE INEDADE)
v' COPIA DO TERMO DE POSSE OU PORTARIA DE CONTRATACAO

v' COPIA DO ULTIMO CONTRA-CHEQUE
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14 -CONTAGEM DE EX-SERVIDOR

ANANRN

REQUERIMENTO ASSINADO PELO SERVIDOR (ORIGINAL)

ULTIMO CONTRA-CHEQUE

DOCUMENTOS PESSOAIS: IDENTIDADE, CPF, CERTIDAO DE
NASCIMENTO OU CASAMENTO, (COPIAS AUTENTICADAS OU
CONFERIDAS COM ORIGINAIS)

ATO DE ADMISSAO: CONTRATO, NOMEACAO, MEMORANDO(COR
AUTENTICADA OU CONFERIDA COM ORIGINAL)

APOSTILA DE ENQUADRAMENTO (COPIA AUTENTICADA OU
CONFERIDA COM A ORIGINAL)

TRANSPOSICAO DE CARGOS

EXONERACAO

ADESAO — PDV (PORTARIA)

15 —~RELACAO DE DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA APOSENTADORIA

v REQUERIMENTO ASSINADO PELO SERVIDOR E COM O VISTO DO

CHEFE IMEDIATO ORIGINAL )

** OBS: NA APOSENTADORIA PELA COMPULSORIA , NAO SE FAZ NECESSARIO
REQUERIMENTO
v

v

v

TERMO DE OPCAO, CONFORME SIMULACAO DO SIPREVQRIGINAL ),
ASSINADO PELO SERVIDOR(A)

ULTIMO CONTRA-CHEQUE (COPIA AUTENTICADA OU CONFERIDA
COM ORIGINAL);

DECLARACAO DE VENCIMENTOS E VANTAGENS COM A
FUNDAMENTACAO BASE LEGAL, EMITIDA PELO ORGAO QRIGINAL )
DOCUMENTOS PESSOAIS IDENTIDADE, CPF, CERTIDAO DE
NASCIMENTO E / OU CASAMENTO, TITULO DE ELEITOR, CAREIRA DE
RESERVISTA E COMPROVANTE DE ENDERECO (COPIA AUTENTADA
OU CONFERIDA PELA ORIGINAL)

DECLARACAO DE BENS, ASSINADA PELO REQUERENTE E DUAS
TESTEMUNHAS, DECLARACAO ORIGINAL ) COLOCAR N° DA
IDENTIDADE OU CPF E / OU DECLARACAO DE RENDIMENTOSCOPIA
AUTENTICADA OU CONFERIDA PELA ORIGINAL)

DECLARACAO DO REQUERENTE, SE ACUMULA OU NAO CARGOS,
EMPREGOS OU FUNCAO NA ADMINISTRACAO PUBLICA
(ORIGINAL):

** SE A ACUMULACAO FOR LICITADECLARAR QUE NAO HOUVE NEM HAVERA

APROVEITAMENTO DO TEMPO DE SERVICO EM OUTRA CONTAQGE
APRESENTANDO: (COPIA AUTENTICADA OU CONFERIDA PEL®RIGINAL)

- CONTRA-CHEQUE DO CARGO QUE ACUMULA

- DECLARACAO DO ORGAO (DE VENCIMENTOS E VANTAGENSONDE ACUMULA

- DECLARACAO DO ORGAO (ONDE ACUMULA CARGO) INDICANO O HORARIO DE
TRABALHO DO SERVIDOR
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- SE FOR INATIVOAPRESENTAR O CONTRACHEQUE, DECRETO E O JULGAMENTO
DA APOSENTADORIA PELO TCE.
v CONTRATO DE TRABALHO , ATO DE ADMISSAO, MEMORANDO,
TERMO DE POSSE, (SE FOR DECLARACAO, A MESMA DEVE BE
TRANSFORMADA EM UMA CERTIDAO DADA PELO ORGAO DE ORBEM
E QUE SEJA ANEXADA A DECLARACAO QUE FOI TRANSFORMAR).
(COPIAS AUTENTICADAS OU CONFERIDAS COM O ORIGINAL)
v APOSTILA / DECRETO DE ENQUADRAMENTO (COPIA AUTENTICADA
OU CONFERIDA PELO ORIGINAL)
v’ SE HOUVE AVERBACAO DE TEMPO DE SERVICO, APRESENTAR
(COPIA AUTENTICADA OU CONFERIDA PELA ORIGINAL):
- PORTARIA DE AVERBACAO
- CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO PREVIDENCIARIA DO PERIODO
AVERBADO NO INSSORIGINAL )
v PORTARIA OU MEMORANDO DO ADICIONAL POR TEMPO DE
SERVICO (NAO ESQUECENDO LEI COMPLEMENTAR N° 33/03)
v' SE EXERCEU OU ESTIVER EXERCENDO CARGO EM COMISSAO E
OU FUNCAO GRATIFICADA , ANEXAR COPIAS DOS ATOS DE
NOMEACOES, DESIGNACOES E  EXONERACOES  (COPIAS
AUTENTICADAS OU CONFERIDAS COM ORIGINAL)
v’ SE TIVER GRATIFICACAO INCORPORADA , ANEXAR COPIA DO
PROCESSO DE INCORPORACAO
TRANSPOSICAO OU MUDANCA DE CARGOS (COPIAS DOS ATOS)
CERTIDAO DE TEMPO CONTRIBUICAO PREVIDENCIARIA DO IA PEP
(ORIGINAL )
v DECRETO DE ENQUADRAMENTO NO PLANO DE CARGOS E
SALARIOS (COPIA AUTENTICADA OU CONFERIDA PELO OIGINAL)
v. MAPA DE TEMPO DE SERVICOJA EXISTENTE NA PASTA DO
SERVIDOR (COPIA AUTENTICADA OUI CONFERIDA PELO ORIGINAL).
« SE PROFESSOR (ALEM DA DOCUMENTACAO ACIMA )
v' APOSTILAS DE ACESSO OU PROMOCOES FUNCIONAIS (COPIAS
AUTENTICADAS OU CONFERIDAS COM ORIGINAIS)
v APOSTILAS DE NIVEIS OU PROGRESSAO FUNCIONAIS (TODAS E
EM SEQUENCIA E AUTENTICADAS OU CONFERIDAS COM
ORIGINAIS)
« SE, POR INVALIDEZ : (ALEM DA DOCUMENTACAO ACIMA )
v PROCESSOS DE LICENCAS SAUDE (COPIAS AUTENTICADAS OU
CONFERIDAS COM ORIGINAIS)
MAPA DE LICENCAS SAUDE (ORIGINAL )
ATESTADO MEDICO OU LAUDO MEDICO (ORIGINAL) QUE
COMPROVEM INVALIDEZ PERMANENTE DECORRENTE DE
ACIDENTE EM SERVICO, MOLESTIA PROFISSIONAL OU DOENC
GRAVE, CONTAGIOSA OU INCURAVEL, ASSIM ESPECIFICADAS
:-TUBERCULOSE ATIVA, ALIENACAO MENTAL, ESCLEROSE
MULTIPLA, NEOPLASIA MALIGNA, CEGUEIRA POSTERIOR AO
INGRESSO NO SERVICO PUBLICO, HANSENIASE, CARDIOPANI

AN

v
v
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GRAVE, DOENCA DE PARKINSON, PARALISIA IRREVERSIVELE
INCAPACITANTE, ESPONDILOARTROSE ANQUILOSANTE, NEOPRA
GRAVE, ESTADOS AVANGCADOS DO MAL DE PAGET( OSTEOITE
DEFORMANTE), SINDROME DE IMANO DEFICIENCIA ADQUIRIRA —

AIDS, E OUTRAS QUE A LEI INDICAR, COM BASE NA MEDIONA
ESPECIALIZADA.
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